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	(įmonės pavadinimas)

	
	
	

	(įmonės kodas)

	

	ĮSAKYMAS 

	DĖL INVENTORIZACIJOS ATLIKIMO

	

	
	
	Nr.
	
	

	
	(įsakymo data)
	
	(įsakymo Nr.)
	

	
	
	

	(įsakymo parengimo vieta)

	

	Vykdydamas Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2008 m. balandžio 17 d. nutarimo Nr. 370 „Dėl Inventorizacijos taisyklių patvirtinimo“ ir 2000 m. vasario 17 d. nutarimo Nr. 179 „Dėl Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijų atlikimo taisyklių patvirtinimo“ reikalavimus,

	

	1. Į s a k a u : sudaryti nuolat veikiančią šios sudėties inventorizacijos komisiją: 

	pirmininkas
	

	
	(pareigos, vardas, pavardė)

	nariai:
	

	
	(pareigos, vardas, pavardė)

	
	

	
	(pareigos, vardas, pavardė)

	
	

	
	(pareigos, vardas, pavardė)

	
	

	
	(pareigos, vardas, pavardė)

	
	

	
	(pareigos, vardas, pavardė)

	

	2. N u s t a t a u :

	2.1. Šios sudėties komisijai atlikti viso įmonės turto (įskaitant išsinuomotą ir gautą iš trečiųjų asmenų atsakingam saugojimui) ir nuosavybės ketvirtines inventorizacijas (išskyrus IV ketvirčio) ir metinę inventorizaciją.

	2.2. Ketvirtines inventorizacijas atlikti kiekvieno ketvirčio 

	
	duomenimis

	(diena, kurios duomenimis atliekama ketvirtinė inventorizacija)
	

	nuo
	
	iki
	
	įmonės darbo valandomis 

	
	(inventorizacijos pradžios diena)
	
	(inventorizacijos pabaigos diena)
	

	pagal
	
	patvirtintą darbo grafiką.

	
	(įsakymas, kuriuo patvirtintas darbo grafikas)
	

	2.3. Metinę inventorizaciją atlikti 
	
	duomenimis

	
	(diena, kurios duomenimis atliekama metinė inventorizacija)
	

	nuo
	
	iki
	
	.

	
	(inventorizacijos pradžios diena)
	
	(inventorizacijos pabaigos diena)
	

	2.4. Šios sudėties komisijai kiekvieno mėnesio 
	

	
	(dienos, kurių duomenimis atliekama grynųjų pinigų inventorizacija)

	dienomis pasirinktinai atlikti kasoje ir pas atskaitingus asmenis esančių pinigų inventorizaciją.

	2.5. Ketvirtinių inventorizacijų aprašus sutikrinti su buhalterinės apskaitos duomenimis iki 

	inventorizacijos mėnesio 
	
	dienos.

	
	(diena, iki kurios inventorizavimo aprašai turi būti sutikrinti su buhalterinės apskaitos duomenimis)
	

	2.6. Inventorizavimo aprašus ir sutikrinimo žiniaraščius pateikti man pasirašyti iki inventorizacijos 

	mėnesio 
	
	dienos.

	
	(diena, iki kurios inventorizavimo aprašai ir sutikrinimo žiniaraščiai turi būti pateikti vadovui)
	

	2.7. Grynųjų pinigų inventorizavimo aprašus sutikrinti su buhalterinės apskaitos duomenimis 

	iki inventorizacijos mėnesio 
	
	dienos.

	
	(diena, iki kurios inventorizavimo aprašai turi būti sutikrinti su buhalterinės apskaitos duomenimis)
	

	2.8. Grynųjų pinigų inventorizavimo aprašus ir sutikrinimo žiniaraščius pateikti man pasirašyti 

	iki inventorizacijos mėnesio
	
	dienos.

	
	(diena, iki kurios inventorizavimo aprašai ir sutikrinimo žiniaraščiai turi būti pateikti vadovui)
	

	2.9. Šio įsakymo vykdymą kontroliuosiu asmeniškai.

	

	3. Įsakymas įsigalioja nuo jo paskelbimo dienos.

	4. Įsakymą skelbiu įsakyme minėtiems darbuotojams.

	

	
	
	
	
	

	(įmonės vadovo pareigos)
	
	(parašas)
	
	(vardas, pavardė)

	

	Vizos _________________________________________________________


